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DDNPI1/75-21/2020. szamt Igazgatéi utasitas
A Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatosag

Adatvédelmi és adatbiztonsagi valamint a kozérdekii adatok megismerésére irinyulé
igények teljesitésére vonatkozo szabalyzatanak kiadasarol

1. Az informdcios onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIIL
torvény 25/4. § (3) bekezdésében és 30. § (6) bekezdésében, a természetes szemelyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében (orténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. dprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében, valamint a
kormdnyzati igazgatdsi létszamgazdalkodasrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szerveket és
azok foglalkoztatottjait érinté egyes személyiigyi kérdésekril szolo, 88/2019. (IV. 23.) Korm.
rendeletekben foglalt kételezés alapjan, dltalinos munkaltatoi szabdlyozasi jogkoromben
eliarva, a Duna-Drdva Nemzeti Park Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi valamint a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésére vonatkozo szabdlyzatat (a
tovdabbiakban: Szabdlyzat) a jelen utasitas mellékleteként kiadom.

2. A Szabdlyzatot a hatdalybalépését kovetden az Igazgatésdag honlapjan, valamint a ., H/Mindenki”
mappaban is kozzé kell tenni, s arrol a személyi allomanyt tdjékoztatni kell, illetve az érintett

személy szamara megismerhetévé kell tenni.

3. Jelen utasitdas 2020.03.10. napjdn lép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé iigyekben is
alkalmazni kell.

Peécs, 2020.03.10.

Zavoczky Szabolcs igazgato
Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatosag




A DUNA-DRAVA NEMZETI PARK IGAZGATOSAG
ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI, VALAMINT A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESERE VONATKOZO

SZABALYZATA -

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitas célja

1. § Az utasitds célja, hogy a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) megismeréséhez fiiz6do
alkotmanyos alapjogok biztositasa érdekében - a természetes szemeélyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l szold, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti €s tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet) és az informacids 6nrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
rogzitettek figyelembevételével - megteremtse a Duna-Drava Nemzeti Park Igazgatésag (a
tovabbiakban: DDNPI vagy Igazgatosag) altal végzett adatkezelések és a DDNPI-hez érkezett
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos kereteit.

2. Az utasitas hatalya

2. § (1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed A DDNPI valamennyi onallo szervezeti egységére,
kormanytisztviseljére, valamint minden olyan személyre, aki a DDNPI-vel fennall6 jogviszonya
alapjan jogszeriien kezel adatot.

(2) Az utasitas targyi hatalya - a Kozszolgalati Személyiigyi Nyilvantartassal 6sszefliggo és a
mindsitett adatok kivételével - kiterjed a DDNPI kezelésében 1év6 valamennyi adatra.

(3) A sajté tajékoztatasa és a DDNPI altal kozzéteendd kozérdek(i adatok kormanyzati honlapon
torténo megjelentetése kiilon miniszteri utasitas alapjan torténik.

(4) A DDNPI adatkezelési tevékenységében allando vagy eseti jelleggel részt vevo vagy abban
kdzremiikodo, a DDNPI érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeloként eljard
természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekkel kétendo
szerzOdésekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan az utasitasban meghatarozott kvetelményeket.

3. Ertelmezo rendelkezések

3. § (1) Az utasitas alkalmazasaban:
1. adatbirtokos: az a szervezeti egység, ahol a kozérdek(i adat keletkezett, vagy az adott

adatkezelésre vonatkozd dontési jogosultsaggal rendelkezik; ha az adat nem a DDNPI-ben
keletkezett, az adatbirtokos az a szervezeti egység, ahol az adat fellelhetd, nyilvantartjak, kezelik;
amennyiben tobb szervezeti egység rendelkezik az adattal, a jelen utasitds alkalmazasaban
adatbirtokosnak mindsiil6é szervezeti egységet esetenként a DDNPI adatvédelmi tisztvisel6je jeloli
ki; amennyiben nem allapithato meg, hogy ki az adat birtokosa, adatbirtokosnak az adatvédelmi
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tisztviselo altal - a DDNPI Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerinti feladat- és hataskori
szabélyok figyelembevételével - kijelolt szervezeti egység mindsiil;

2. adatkezeld szerv vezetdje: az 1gazgato.
(2) Az (1) bekezdésen til a Szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben

meghatarozott fogalmak, illetve adatvédelmi elvek iranyadoak.

I1. Fejezet
Adatvédelem és adatbiztonsag

4. Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés szervezete

4. § (1) Az Igazgato, valamint a szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a jelen
szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol.
(2) Az informatikai eszkozokkel 9sszefliggo technikai adatvédelemért az informatikus a DDNPI
informacidbiztonsagi szabalyzatban meghatarozottak szerint felel6s.

5. Az adatkezeld szerv vezetojének feladatai

5. § Az adatkezel6 szerv vezetdje felel

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és mikodtetéséért;

b) a személyes adatok védelméhez és az informacidszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények
érvényesiiléséhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartozo intézkedések meghozatalaért;

¢) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és rendszeres tovabbképzéséért;

d) az érintett jogainak gyakorlasdhoz, valamint tajékoztatasdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

e) az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint az
ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

/) az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviselo szakértoi
szint{l ismereteinek fenntartasahoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért;

g) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitéséeért;

h) a kozérdek(l adatokra és kdzérdekb6l nyilvanos adatokra irdnyul6 adatigénylések hataridében
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torténd megvalaszolaséaért.

6. Az adatvédelmi tisztviselo

6. § Az adatvédelmi tisztvisel6t irasban jeloli ki a DDNPI Igazgatdja.

7. § Nem lehet olyan személyt kijeldlni adatvédelmi tisztviselonek, aki a DDNPI-nél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személynek a Polgari
Toérvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény 8:1. § 2. pontja szerinti hozzatartozoja.

8. § Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetoségét a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) nyilvantartasaba be kell jelenteni, valamint




a DDNPI honlapjan kézzé kell tenni.
9. § Az Igazgaté biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamdra meghatarozott feladata kapcsan

eljarva a hozzaférést a feladatai végrehajtasahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez, iratokhoz,
egyeéb adathordozékhoz, valamint a szakmai ismeretei naprakészen tartaséhoz sziikséges
feltételeket, jogosultsagokat €s eréforrasokat rendelkezésére bocsatja.

10. § Az Igazgaté biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az Igazgaté az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval
Gsszefliggésben nem bocsathatja el, és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld
kozvetleniil az adatkezel6 szerv vezet§jének tartozik feleldsséggel.

11. § Az adatvédelmi tisztviselo feladatainak ellatasa céljabél, az ahhoz sziikséges mértékben a
mindsitéssel védett iratokba betekinthet.

12. § A DDNPI-vel barmely jogszabaly alapjan foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 személyek a
szemelyes adataik kezelés¢hez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolédd valamennyi kérdésben a
hivatali Gt betartasa nélkiil, kdzvetleniil fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

13. § Az adatvédelmi tisztvisel6 a DDNPI-nél mas feladatokat is ellathat, azonban az Igazgat6
koteles biztositani, hogy ezekbdl a més feladatokbdl adéddan ne keletkezzen dsszeférhetetlenség,
€s az egyéb munkakdori feladatok ellatédsa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseld feladatainak
ellatasat. '

14. § Az adatvédelmi tisztviselo6 a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben rogzitetteken til a
kdvetkezo feladatokat latja el:

a) az adatkezeléssel kapcsolatos elbirasok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi
tisztviseld felhiv a jogszerli éllapot haladéktalan helyreallitdsara, és a hianyossagokat -
amennyiben emiatt adatvédelmi érdek sérelmet szenvedne, ugy kozvetleniil - jelzi az adatkezeld
szerv vezetdjének, indokolt esetben kezdeményezi a felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras
lefolytatasat;

b) kozremiikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban, vezeti a DDNPI adatvédelmi
incidens nyilvéntartasat, és a vizsgélat eredménye alapjan a jogszabalyi feltételek fennéallasa esetén
bejelenti azt a NATH részére;

¢) személyes adatot nem tartalmazé kimutatast vezet az érintettnek a személyes adatai
kezelésével kapcsolatos hozzaférésre, helyesbitésre, torlésre, tiltakozasra, valamint korlatozasra
vonatkozoan benytjtott és elutasitott kérelmérdl, az elutasitas indokair6l, amelyekrél minden év
Jjanuar 31-ig megkiildott éves jelentésben tajékoztatja a NAIH-ot;

d) részt vesz a NAIH altal szervezett képzéseken;

e) koordinalja A DDNPI-be érkezo kozérdeki adat megismerésre vonatkozd igények teljesitését;

/) véleményezi az adatfeldolgozoval kétott megallapodast.

7. Az érintettek jogai, valamint az érintettek jogainak érvényesitésével
osszefiiggo feladatok

15. § (1) A DDNPI altal kezelt személyes adatok kezelése a GDPR rendeletben és az Infotv.-ben
meghatarozott esetekben jogszerdi.

(2) A DDNPI kételes gondoskodni az éltala kezelt adatok biztonsagarél, megtenni azokat az
intezkedéseket, amelyek sziikségesek a GDPR rendeletben, az Infotv.-ben és az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyokban foglalt rendelkezések érvényre juttatasahoz. Az adatokat védeni kell
kulonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés, valamint a

sérilés és megsemmisiilés ellen.




(3) A DDNPI az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tdjékoztatast konnyen
hozzaférhetd és olvashatd formaban, lényegre tord, vildgos és kozérthetden megfogalmazott
tartalommal teljesiti. A DDNPI az informéciot irasban, elektronikus uton, illetve az érintett
kérelmére szdban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt.

(4) Adatkezeléssel Osszefiiggd munkakdrben csak olyan személy foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett.

(5) Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasaval kapcsolatos intézkedésekrdl az adott szervezeti
egységek anonim nyilvantartast vezetnek, amelyrdl minden év janudr 15-ig jelentést kiildenek az

adatvédelmi tisztviselo részére.
8. Az adatfeldolgozasra jogosult

16. § (1) Amennyiben a DDNPI az adatfeldolgozasra mas személynek kivan megbizast adni, az
erre vonatkozo szerzédést (a tovabbiakban: adatfeldolgozoi szerzddés) irasba kell foglalni. Az
adatfeldolgozasra jogosult nem lehet olyan személy, aki a feldolgozandé személyes adatokat

felhasznalo iizleti tevekenységben érdekelt.
(2) Az adatfeldolgoz6i szerzodésben minden esetben rogziteni kell az adatfeldolgozasra jogosult

titoktartasi kotelezettségét.

(3) Az adatfeldolgoz6i szerz6dést a DDNPI adatfeldolgozét bevonni széandékozo szervezeti
egysége késziti eld, és véleményezésre megkiildi az adatvédelmi tisztviselének.

(4) Az adatkezel6 kizardlag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek
megfeleld garancidkat nyajtanak az adatkezelés GDPR rendelet kovetelményeinek wvalo
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

(5) Az adatfeldolgozé az adatkezeld eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgozd tajékoztatja az adatkezeldt minden olyan tervezett valtozasrol, amely tovabbi
adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetoséget az
adatkezel6nek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

(6) Az adatkezel6 az adatfeldolgozokrél nyilvantartast vezet.

9. Az adatvédelmi hatasvizsgalat és az elozetes konzultacio

17. § (1) Az adatbirtokos a tervezett adatkezelés megkezdését megelézéen felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak korilményeire, igy kilonosen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog
gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

(2) Az adatbirtokos az 0j tervezett adatkezelésnél abban az esetben végez irasban eldzetes
adatvédelmi hatasvizsgalatot, ha az adatkezelés valamely - kiilénésen 1j technolégiakat alkalmazo
- tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira valoszinisithetéen az
érintetteket megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a
tovabbiakban: magas kockézati adatkezelés). Korabban is végzett adatkezelés esetében az
adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelés kockazatanak és lényeges korilményeinek -
kiilénosen az adatkezelés technologigjanak - megvaltoztatasa esetén kell elvégezni.

(3) Ha a NATH valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockézati adatkezelésnek
minésit, és e megéllapitdsit honlapjan kozzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e




megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipust
miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazésaval jér, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockazatat vélelmezni kell.

(4) Ha a NAIH valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt allapitja meg, hogy az
nem mindsiil magas kockazata adatkezelésnek, és e megéllapitasat honlapjan kozzéteszi, valamint
a tervezett adatkezelés kizardlag e megallapitassal érintett adatkezelés-tipus soran alkalmazottal
azonos vagy ahhoz hasonl6 tipusu miivelet vagy miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett
adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindsiil magas kockazatd
adatkezelésnek.

(5) Az adatbirtokos a kockézatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett, illetve
megvaltozott adatkezelés altal érintett személyek véleményét.

(6) Az adatbirtokos a kockazatelemzési feladata kapcsan kikéri a dontés végrehajtasaért felelos
szakteriilet, az informaciobiztonsagért felelés személy, valamint az adatvédelmi tisztviseld
véleményeét.

(7) Ha az adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezelore alkalmazando tagallami jog irja elo,
adatvédelmi hatdsvizsgalatot az adatkezelést el6ird jogszabalyt elokészitd szervezeti egység
folytatja le.

(8) Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére,
az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel - az adatkezeléssel varhatéan
érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve - valdsziniisithetden magas kockazatot nem
azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
aléli mentesitést tartalmazé valamely jogszabédlyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
adatvédelmi hatasvizsgalatot nem kell lefolytatni. Ennek tényét az adatbirtokos irasban rogziti.

18. § (1) Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett személyek
vesznek részt. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat az adatvédelmi tisztviseld timogatja. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat soran keletkezett iratok a DDNPI dontését elokészitd adatokat
tartalmaznak, ezért azokon ,,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni. Ha a hatdsvizsgalat soran
kezelt adatok egy részének esetében azok mindsitésére vonatkozé jogszabalyi feltételek
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fennallnak, akkor az adatkezel6 szerv vezetdje dont a sziikséges iratok mindsitéssel torténd
védelmérol és annak szintjérol.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legalabb

a) a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat;

b) az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 altal azonositott
kockazatok leirasat és jellegét;

c) a kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulo, az adatkezel0 altal alkalmazott intézkedéseket;

d) az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi vizsgalatara vonatkozo leirast.

(3) Az adatbirtokos és az adatkezelés altal érintett személyek az adatvédelmi hatasvizsgalat
eredményeirdl minésitett adatot nem tartalmazd, ,,Nem nyilvanos!” jelzéssel ellatott dsszefoglald
jelentést készitenek.

(4) Az adatvédelmi hatdsvizsgélatrdl szolo Osszefoglald jelentést az adatbirtokos szervezeti
egység vezetdje hagyja jova.

(5) Az adatvédelmi tisztviselé a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasaba. :

(6) Ha az adatvédelmi hatasvizsgélat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés
jelentette kockézat nem mérsékelhetd a rendelkezésre 4ll6 technolégidk és a végrehajtasi koltségek




szempontjabdl észszerli modon - vagy azt jogszabaly kételezéen eldirja -, akkor az adatbirtokos az
adatvédelmi tisztviseld atjan el6zetes konzultaciot kezdeményez a NAIH-nal.

(7) Az adatbirtokos a konzultacié sordn a NAIH-ot tdjékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevé adatkezel6, kozos adatkezelok és adatfeldolgozok
feladatkoreirdl;

b) a tervezett adatkezelés céljairol és modjairol;

c) az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrél és garanciakrol;

d) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetoségeirdl;

e) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol és

/) a NAIH altal kért minden egyéb informaciorol.

10. Az adatvédelmi incidens

19. § (1) A DDNPI adatkezelésében és az adatfeldolgozonal bekovetkezett adatvédelmi incidens
gyan(jat észleld személynek a jelzést az adatbirtokoshoz, amennyiben az elektronikus
informacidbiztonsag korében kovetkezett be, a jelzést az informacidbiztonsagért felelds szervezeti
egység vezetdjéhez haladéktalanul meg kell tennie, ezzel egyidejiileg az adatvédelmi tisztvisel6t
tajékoztatni kell az adatvédelmi incidens gyanujardl. _

(2) A DDNPI-hez kiilsé észlelé személytol szarmazod, a DDNPI adatkezelésére vagy az
adatfeldolgozéra vonatkozé adatvédelmi incidens gyanujanak targyaban érkezett tajékoztatast
haladéktalanul tovabbitani kell a feladat- és hataskorrel rendelkezd adatkezeld szervezeti egység
vezetdjének, a DDNPI informaciobiztonsagért felelés szervezeti egység vezetéjének és az
adatvédelmi tisztviselonek.

(3) Ha a DDNPI ellen6rzésre jogosult szervezeti egysége a feladata ellatdsa soran adatvédelmi
incidens gyanujat észleli, haladéktalanul értesiti az érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdjét,
a DDNPI informacidbiztonsagért felelds szervezeti egység vezet$jét, és tajékoztatja az

adatvédelmi tisztviselot.
(4) A DDNPI informaciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdje haladéktalanul

megvizsgalja, hogy

a) a tajékoztatas alapjan fennall-e a gyantja az adatvédelmi incidens bekovetkezésének;

b) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintéen kovetkezett-¢ be;

c) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételére.

(5) A DDNPI informaciobiztonsagért felelds szervezeti egység vezetbje - amennyiben az
incidens gyanuja felmeriil - a dontés el6készitésére szolgald anyagot haladéktalanul megkiildi az
adatkezel6 szervezeti egység vezetdje és az adatvédelmi tisztviseld szamara.

(6) Az adatbirtokos haladéktalanul kivizsgalja a feladat- és hataskérébe tartozo, nem
informatikai rendszert érint6 adatvédelmi incidens gyantjaval érintett tajékoztatasokat.

20. § (1) Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre all6 adatok alapjan egyértelmiien
megallapithats, az adatbirtokos a (2) bekezdésben meghatarozott adatokat megkiildi az
adatvédelmi tisztviselének, aki az incidens bekovetkeztétl szamitott hetvenkét Oran beliil
intézkedik a hatésagi nyilvantartasba valé bejelentésr6l. Ha a bejelentés nem torténik meg
hetvenkét oran beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem igazolaséara szolgalé indokokat is.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategodridit és




hozzavetoleges szamat;
b) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovébbi tajékoztatas nyuajtasara kijelslt mas kapcsolattartd

nevét €s elérhetdségi adatait;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinisitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

21. § (1) Ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen magas kockazattal jar az érintettet
megilleté alapvetd jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld szervezeti egység indokolatlan
késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol. ‘

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatisban vildgosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét.

(3) Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kdvetkezd
feltételek barmelyike teljestil:

a) az adatkezel6 megfelelé miiszaki és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket
az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilonosen
azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazésa -, amelyek a személyes adatokhoz
valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovéabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintettet megilleté alapvetd jogaira és szabadsigaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszinisithetéen nem valésul meg;

¢) az érintett (1) bekezdés szerinti tajékoztatasa csak az adatkezel$ ardnytalan er6feszitésével
lenne teljesithetd, ezért az adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 6sszefliggd
megfelel tdjékoztatast barki altal hozzaférheté modon kozzétett informaciok utjan biztositja.

11. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

22. § (1) A DDNPI adatkezelési tevékenységeinek nyilvantartasat elektronikusan az adatvédelmi
tisztviseld vezeti. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba az adatkezeld szervezeti egység
vezetdje az alabbi adatokat kiildi meg:

a) az elékészitett, megvaltozott és megsziint adatkezelések esetén a 4. fiiggelék szerinti adatokat,

b) hatasvizsgalat elvégzése esetén a 17. § (3) bekezdése szerinti jelentés adatait,

¢) az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolodé tényeket,
annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

(2) A jogszabélyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatasvizsgalattal kotelezoen vizsgalandod
adatkezelési tevékenységek esetében csak abban az esetben sziikséges a hatasvizsgalatot
megkiildeni, ha az adatkezel6 a DDNPI.

12. Adattovabbitas

23.§ (1) A DDNPI szervezetén belill személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben ¢€s ideig — csak olyan, az adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez, személyhez
tovabbithatok, amelynek, illetve akinek feladata ellatasdhoz a személyes adatok megismerése és
kezelése sziikséges és az adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik.

(2) A DDNPI-n folyé kiilénbdz6 célra iranyulo, kiilonb6z6 jogalappal bird adatkezelések csak
torvényes céloknak megfelelden, érdekmeérlegelés alapjan, indokolt esetben kapcesolhatok dssze.




(3) Személyes adatok tovabbitdsa sordn, amennyiben az postai (akar belsd, akar kiilso)
kiildeményként torténik, biztositani kell, hogy a kiildemény zértan kertiljon feladasra.

(4) Személyes adatok elektronikus tovabbitasa soran az informécidbiztonsagi szabalyzatban
meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kdtelezo.

24. § (1) Az adatbirtokos az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes személyes
adattal osszefliggésben koteles ellendrizni, igy killonosen azt, hogy az igényelt adatokra
vonatkozéan az adatok kezel6jének mindsiil-e, valamint a tovabbitandé személyes adatok
pontossagat, teljességét és naprakészségét.

(2) Adatvédelmi szempontbol akkor tekintheté az adattovabbitas jogszeriinek, ha a személyes
adatot kezel6 szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje
(adatkérdé) pedig rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irasos
hozzéijarulasaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van. Az adattovabbitas feltételeinek
megléte és a célhoz kotottség a jogszerliség egylittes kdvetelménye.

25. § (1) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelezéen eldirt adattovabbités esetét kivéve - az adatkezeld szerv vezetdjének vagy
az altala kijelolt vezetdnek a hataskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi
tisztvisel6 véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

¢) az érintett személy azonositisahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképz6 ismérveket.

A személyes adatok nyilvantartasa

13. Az alkalmazotti nyilvantartas

26.§ (1) Az alkalmazotti nyilvantartdis a DDNPI-vel létrejott, foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonyra vonatkozé tények dokumentdlasira szolgalé adatkezelés, melynek jogszabalyi
alapjat a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. torvény, a korméanyzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV. torvény torvény (a tovabbiakban: Kittv.), ezek végrehajtsi rendeletei, az
Igazgatdsag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata képezik.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartds adatai a foglalkoztatottak korményzati szolgalati,
munkaviszonnyal, kézfoglalkoztatdsi jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara, igy a
jogviszony létesitésére, teljesitésére, modositasara és megsziintetésére, a besorolasi
kovetelmények igazolasara és statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az alabbi szerzédésekkel
kapcsolatos ligyintézésre hasznalhatok fel: megbizas, felhasznaldsi szerz6dés, valamint azon
kozérdeki onkéntes szerzddések, ahol napidij szamfejtés torténik.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartasban kezelt adatkért a Kittv. 3. sz. melléklete rogziti.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja az Kittv-ben meghatdrozottak
szerint.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartas kezeldje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése a Poszeidon integralt rendszer HR moduljaban,
valamint papiralapon val6sul meg. E rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozas és
adattovéabbités rendjét az Iratkezelési szabalyzat és az SZMSZ rogziti.
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14. A bér-, és munkaiigyi nyilvantartas

27.§ (1) A bér- és munkaiigyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartdsra vonatkozo
rendelkezések iranyadok az e szakaszban irt eltérésekkel.

(2) A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitdsara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi
ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznéalhatok fel.

(3) A bér- és munkaiigyi nyilvantartds kezeldje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly, — a
feladatkorik ellatasahoz szitkséges mértékben — a kézpontositott illetményszamfejtésre tekintettel
a Magyar Allamkincstar.

15. Ugyféladatok kezelése

28.§ (1) A latogatok/vendégek személyes adatai keriilnek kezelésre az alabbiakban:

a) szallashelyek igénybevétele: irdsos bejelentkezés alapjan torténik az Igazgatosag szallashelyein,
b) kerékparkolcsonzés: a kolesdnzést a kdlesonzés helyszinén kitdltott és alairt kerékparkolesonzé
lap kitdltésével rogziti az Adatkezeld,

¢) tiravezetés: csoportok szdmara meghirdetett programok esetén,

d) Erdei Iskola, taborok szervezése gyermekek részére, egyéb programok szervezése.

(2) A latogatdi adatkezelések célja: az Igazgatosag tevékenységével dsszefiiggd szolgaltatasok
igénybevétele illetve igénybevételére irdnyuld szerzddések teljesitése: szallasbérlés,
kerékparkolesonzés, tiravezetés, egyéb programok és az ezekhez tartozé pénziigyi elszamolas.
(3) Az latogatok/vendégek személyes adatainak kezeléje az Okoturisztikai és Kérnyezeti Nevelési

Osztaly.

16. Szamlakezelés

29. § (1)Az Igazgatdsag abbdl a célbol, hogy

a) eleget tegyen az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvény (Afatv.) 159. § (1)
bekezdéseben foglalt kotelezettségnek, mely szerint az adbalany (jelen esetben az Igazgatdsag)
koteles a termékértékesitésérél, szolgaltatasnyujtasarol a termék beszerzoje, szolgaltatas
igénybevevdje részére szamla kibocsatasarél gondoskodni, valamint, hogy

b) eleget tegyen a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglalt
kotelezettségének, mely szerint a konyvviteli elszdmolést kdzvetleniil és kozvetetten alatdmasztd
szamviteli bizonylatot legalabb 8 évig driznie kell, kezeli az altala kiallitott, illetve befogadott
szamlakon szerepl6 személyes adatokat. Az adatkezelés célja tehat a szamlak kiallitasa a gazdasagi
tevékenysége folytatasa soran, valamint az Igazgatdsag altal és az Igazgatosag részére kiallitott
szamlak Orzése a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleléen. A szamlakon szerepld adattartalom
és ezdltal a kezelt személyes adatok lehetséges kore a térvény altal pontosan meghatarozasra keriilt
az Afatv. 169. §-aban.

(2) A kiallitott szamlakat az Igazgatdsag a Szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény. 169. § (2)
bekezdése szerinti ideig, a szamla kiallitasatol szamitott 8 évig brzi.

(3) Az lgazgatésag torvényi kotelezettsége a szamlék atadasa ellenérzés céljabol az allami
adohatdsag részére.

(4) A szamldk adatainak kezeloje a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.
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17. Szerzbédéses partnerek kapcsolattartéi személyes adatainak kezelése

30. § (1)Az Igazgatdsag az egyes szerzddések teljesitése érdekében kezeli a szerz6déses partnerei
altal kijel5lt kapcsolattartok meghatarozott személyes adatait.

(2) Az Igazgatésag az iizleti partnerei 4ltal megadott kapcsolattartéi személyes adatokat kizarolag
abban az esetben kezeli, ha a szerzédé fél irasban szavatol azért, hogy a személyes adatok
atadasara jogszerii felhatalmazissal rendelkezik. A kapcsolatfelvétellel egy idoben meg kell
kiildeni a vonatkozo adatkezelési tajékoztatot is.

(3) Az Igazgatosag kizardlag a szerzédéses partner dltal megadott személyes adatokat kezeli, mely

azonban nem terjeszkedik tal

a) jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetében az érintett képviseld
nevén, céges telefonszaman és céges e-mail cimén,

b) maganszemély esetében nevén, telefonszaman és e-mail cimén.

(4) Az Igazgatosag a személyes adatokat a szerzddés teljesitését kovetden az eléviilési 1d0hoz

igazodva, legfeljebb a teljesitést kovetd 5 évig kezeli.
(5) A szerzddéses kapcsolattartok adatainak kezel6je a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly.

18. Az elektronikus térfigyelé rendszer

31.§ (1) Az Igazgatosag miikodési teriiletén, ahol elektronikus térfigyelé rendszer miikadik,
ennek célja az épiiletébe, egyéb helyiségbe, lezart vagy elkeritett teriiletre torténd illetéktelen
belépések és az ebbdl fakado esetleges vagyon elleni biincselekmények megtorténtének
megakadalyozasa.

(2) Az elektronikus térfigyelo rendszer miikodtetése soran személyes adatokat tartalmazé
képfelvételek vagy indokolt esetben kép- ¢és hangfelvételek késziilnek.

(3) A kamerak elhelyezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyeld
rendszer nem sérthet emberi méltosagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak magénélete
nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera latoszoge kizarolag a céljaval 6sszhangban allo
teriiletre iranyulhat.

32.§ (1) A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenység szabalyairdl
sz616 2005. évi CXXXIIL. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal elirtaknak megfeleléen, az
épiiletben megjelenni kivané személyek részére az Igazgatésag figyelemfelhivo jelzést
(piktogram) kell elhelyezzen a megfigyelt teriileteken a vonatkozé elbirdsoknak megfelel6
tartalommal arrél, hogy az adott teriileten elektronikus térfigyelé rendszer miikddik, valamint
arrol, hogy a részletes adatkezelési tajékoztato hol érhetd el.

(2) Az érintettek tajékoztatasarol az elektronikus térfigyeld rendszert mikddteté szervezeti
egység koteles gondoskodni. A tajékoztaté minden egyes kamera vonatkozasaban ki kell, hogy
térjen arra, hogy az adott kamera milyen célbdl keriilt elhelyezésre az adott teriileten €s milyen
tertiletre iranyul a kamera latoszoge.

(3) A részletes adatkezelési tajékoztat6t a latogatShely belépési pontjan és az Igazgatosagi
honlap mindenki szaméra elérhetd feliiletén kell elhelyezni. Az adatkezelési tdjékoztatot 0j
foglalkoztatott esetében a belépésekor at kell adni/meg kell kiildeni. A t4jékoztaté munkavallalo
részérdl torténd tudomasulvételérdl szol6 nyilatkozat egy — az érintett altal alairt — példanyat a
foglalkoztatott, illetve a foglalkoztatott személyi anyagaba le kell flizni.

33.§ (1) Az Igazgatosag altal alkalmazott térfigyelé rendszer kozvetlen megfigyelésre (€10kép)
hasznalhaté, kozvetlen megfigyelésre kizarolag az adott telephely erre kijelolt munkatarsainak €s

12




kizarélag a munkakdriik ellatasahoz sziikséges mértékben van joga.

(2) A képfelvételek megtekintésére és esetleges visszanézésére szolgalé monitort ugy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviili személyek ne
lathassak.

(3) A kamerak a nap 24 6rajaban régzitenek, a felvételeket a rendszer

a) a kozonség szamara nyilvdnos maganteriileten az adat rogzitésétél szamitott 30 napig:
jogsértés esetén az eljaras lezarasaig tarolja,

b) a kdzonségtdl elzart teriileteken (pl. raktar) az adat rogzitésétol szamitott 1 évig; jogsértés
esetén az eljaras lezarasdig tarolja egy merevlemezen, ezen idétartam letelte utdn a rendszer a
felvételeket automatikusan, vissza nem allithaté modon feliilirja.

(4) A rogzitett felvételek kezelésére (kiilonosen mentés, visszanézés) kivételes esetben keriilhet
sor, arra kizarolag az adatkezel6 altal feljogositott személy jogosult.

(5) Az érintett kérheti a rola késziilt felvételek megtekintését, azokrél masolat kiadasat. Az
érintett részére kizarolag a rola késziilt felvételeket lehet kiadni, ezen jog gyakorlasa nem sértheti a
felvételen szerepld mas személyek személyiségi jogait.

(6) Az érintett a felvétel rogzitését6l szamitott 30 napon beliil kérheti, hogy az adatot annak
kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne torolje legfeljebb 30 napig (adatkezelés korlatozasa).
Joganak vagy jogos érdekének igazolasaval mas is kérheti az adatkezel6tol, hogy a videofelvétel
rogzitésétdl szamitott 30 napon beliil az adatot ne semmisitse meg, illetve ne tordlje a birésag vagy
valamely hatosag megkereséséig, de legfeljebb a kérelem beérkezését kovetd 30 napig. A birdsag,
ligyészség, nyomozohatdsag, elokészitd eljarast folytatd szerv vagy mas hatosag megkeresésére
vagy adatkérésére a képfelvételt a birdsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

(7) Az elektronikus megfigyel6rendszer miikddése utjan rogzitett felvétel megismerésének okat
és idejét, valamint a megismerd személy személyazonositasra alkalmas adatait jegyzokonyvben
kell rogziteni. Az ezen adatokat igazolhatdé modon tartalmazé elektronikus nyilvantartas is
jegyzokonyvnek mindsiil. A jegyzékonyvbe csak a munkakorénél fogva arra jogosult személy

tekinthet be.

19. A miikédés soran keletkez6 adatok védelme érdekében sziikséges
intézkedések

34.§ (1) Az Igazgatésdg munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informaciot vagy dokumentumot stb. — figgetleniil att6l, hogy ahhoz milyen forméaban €s milyen
modon jutottak hozza —, amely eldttik a munkakéri feladataik teljesitése soran vagy azzal
Osszefliggésben valt ismertté.

(2) Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatds, monitoring vagy egyéb tudomanyos
tevékenység soran keletkezett adatok, informaciok vagy dokumentumok stb. kezelésére csak akkor
alkalmazandd, ha a kiils6 megrendelésre, megbizasra végzett ilyen tevékenyég esetén a
megrendeld, megbizé ekként rendelkezett.

(3) Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi, kornyezeti nevelési tevékenység soran
torténé adat-, informacié vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszeriien csak akkor kell
alkalmazni, ha azokat jogszabaly, vagy szerzddés, vagy igazgatoi rendelkezés kifejezetten az (1)
bekezdésben irtként kezelendének mindsitett.

35.§ (1) Az Igazgatdsaggal jogviszonyban allok kotelesek védeni és 6rizni a munkakdriikbol,
velik kotott szerzodésbdl, tisztségiikbdl adodo feladatok teljesitése soran vagy azzal
osszefiiggésben tudomasukra jutott adatokat, informécidkat, dokumentumokat, és kotelesek
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minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfelel6 védelmét biztositsak.
(2) Az Igazgatdsaggal jogviszonyban allok felelosséggel tartoznak minden olyan karért, amely
az (1) bekezdésben koriilirt adatkezelési, titoktartasi kitelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

20. Altaldnos adatbiztonsagi szabalyok

36.§ (1) Az lgazgatosag az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtasa soran
.adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az
érintettek maganszférajanak védelmérol.

(2) Az Igazgatésag gondoskodik a személyes adatok biztonsagarol, kételes tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat,
amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisihoz
sziikségesek.

(3) Az lgazgat6sagnak az adatok biztonsdgat szolgalo intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas kozill azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
. védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,

nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg
kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok

biztonsaga érdekében.
(6) A részletes adatbiztonsagi szabalyokat az Igazgatosag Informacidbiztonsagi Szabalyzata

tartalmazza.

21. Szamitogépen tarolt adatok

37.§ A szamitogépen (ideértve mas elektronikus informéaciohordozdt is) tarolt adatok védelmérdl
az informacidbiztonsagi szabélyzat rendelkezik.

22. Manualis kezelési adatok

38.§ (1) A manudlis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében — az Igazgatdsag
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakon tilmenden — az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes iigyintézok férhetnek hozza, a

személyzeti, a bér- és munkaiigyi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsagosan elzarva kell

tartani,
c) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el

kell végezni, az archivalt iratokat az Igazgatosag iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak,
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valamint az irattari terveknek megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni.
(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valé hozzaférés
rendjét az adatkezel szervezeti egyseg vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztvisel

részére megkiild.

II1. Fejezet
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése
23. A kozérdekii adatigénylés médja

39. § (1) A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus titon barki
igényt nyujthat be.

(2) A személyesen megjelent adatigénylé igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1. fliggelék
szerinti igénylélap (a tovabbiakban: igényl6lap) kitoltésével vagy azzal megegyez( adattartalmi
igénylés atadasaval nyujtja be.

(3) A személyesen benyujtott adatigénylést az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja, és ellenérzi,
hogy az adatigénylé az 1. fiiggelék szerinti igényldlapot megfeleléen toltotte-e ki, illetve hogy a
nem az igénylélapon benyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

(4) Az irasban vagy elektronikus uton térténd adatigénylést a DDNPI a kézzétett postacimen,
illetve elektronikus postacimen fogadja.

(5) Amennyiben az adatigénylés nem a (4) bekezdés szerinti elérhetoségre érkezik, a szervezeti
egyseg, amelyhez az igényt benyujtottak, haladéktalanul kételes azt a Titkarsag és az adatvédelmi

tisztvisel6 részére tovabbitani.
24. A kozérdekii adatigénylés teljesitése, a teljesités megtagadasa

40. § (1) A beérkezett igényt a Titkarsag iktatja, az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartasba veszi,
¢s elektronikus levélben tovabbitja az adatbirtokos részére, valamint tajékoztatasul megkiildi az
Igazgato részére is. A belsd ligyintézési hataridét az Infotv.-ben meghatarozott hataridék
figyelembevételével az adatvédelmi tisztviseld ugy éllapitia meg, hogy az egyeztetési és

- jovahagyési folyamatra kelld idé alljon rendelkezésre. Eltéré rendelkezés hidnyaban a bels
ligyintézési hatarid6 6 nap, jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozé igény esetén,
vagy ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar - és a hatarido
meghosszabbitasa sziikséges - 15 nap.

(2) Az adatbirtokos az igény hozza torténd megérkezését kovetden az adatkérés
engedélyezésérdl vagy megtagadasarol indokolassal alatdmasztott valasztervezetet készit, amelyet
az (1) bekezdés szerinti hatariddben megkiild az adatvédelmi tisztviselé részére.

(3) Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez szitkséges
adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjelolni -, akkor az adatvédelmi tisztviselé a személyesen jelenlévé igényldnek -
szlikség esetén az adatkdr szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - segitséget nyijt a
formailag megfelelé igény benyjtasa, illetve a megismerni kivant adatok koérének konkrét
meghatérozasa érdekében, a személyesen nem Jjelen 1évo igénylot pedig megkeresi az adatigénylés
pontositasa céljabol. Amennyiben az adatigénylé a kérelem pontositasara iranyul6 felhivasra nem

15




\{élaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni.
(4) A kérelem szoban torténd modositasa esetén az adatvédelmi tisztvisel6 a sziikséges

kiegészitéseket ravezeti az akta boritojara, elektronikus levélben vagy postai Gton torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az aktaban elhelyezi.

(5) Ha az adatigénylé nem adja meg a nevét, nem természetes személy igényl6 esetén a
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

41. § (1) Az adatvédelmi tisztvisel6 a valasztervezetet véleményezés céljabol megkiildi a
Gazdasagi igazgatéhelyettes és a Jogtanacsos részére. Az adatvédelmi tisztviselo a valasztervezet
véleményezésébe sziikség szerint a DDNPI mas 6nallé szervezeti egységét is bevonhatja, a
valasztervezetet az Igazgato részére jovahagyas céljabol felterjesztheti.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az egyeztetések eredményeként véglegesitett valasztervezetet
elektronikus forméban a Gazdasagi igazgatohelyettes és a Jogtanacsos részére is megkildi. Az
igényld értesitésérdl, illetve az igényelt kozérdekii adat igényld részére torténd rendelkezésre
bocsatasarol a Titkarsdg gondoskodik.

(3) A Titkarsag a kozérdek(i adatigénylésre adott valaszt elektronikus uton tajékoztatas céljabol
az adatbirtokos és az adatvédelmi tisztviselo részére megkiildi.

(4) A kozérdekil adat megismerése iranti igénynek a DDNPI 15 - hataridé-hosszabbitas esetén 30

- napon beliil koteles eleget tenni.
- (5) Ha az igénylé az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviselo felveszi a kapcsolatot az igénylével
idopont egyeztetése céljabol. Az igényld - az tigyirat részét képezd - nyilatkozatban alairasaval
elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A
nyilatkozat elmaradésa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.

(6) Az adatok tanulményozasara - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfelelé idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6 kérdéseire valaszolni és
az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

(7) Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.

42. § (1) Amennyiben ugyanazon adat megismerésére egy éven beliil érkezik ismételt igény, az
adatvédelmi tisztviseld ezirany( dontése esetén a 40. § szerinti eljarast nem szilikséges lefolytatni.
Az adatigénylés elutasitasarol vagy teljesitésérdl - az adatbirtokos és a Gazdaséagi igazgatohelyettes
valamint a Jogtanacsos egyidejii tdjékoztatasa mellett - az adatvédelmi tisztvisel6 dont, az igényelt
adatra vonatkozd korabbi adatigényléssel oOsszefliggésben meghozott dontés tartalmanak
figyelembevételével.

(2) Az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatérozott, déntés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adatok esetén a szervezeti egység
adatkezel6je - amennyiben megitélése szerint az igényelt adatok ilyennek mindsiilnek - nyilatkozik
arrol, hogy :

a) az igényben szerepl6 adat déntés megalapozasat szolgalo adat;

b) megitélése szerint a dontés megalapozasat szolgald adat megismerése engedélyezheto-e.

(3) A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerésére iranyuld igényt - a szervezeti egység
adatkezel6jével torténd konzultaciot kdvetden - az adatvédelmi tisztviseld terjeszti az Igazgato elé.

(4) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak meérlegelésével - az Igazgatod
engedélyezheti.

(5) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény - az Infotv. 27. § (5)
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bekezdésében meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté
el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgélja, vagy az adat megismerése a
DDNPI térvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél
mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elékészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

43. § (1) A kozérdekii adatigénylés megvalaszolasaban érintett szervezeti egységek kotelesek
megtenni minden sziikséges intézkedést a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos, igy kiilondsen
a 39. § (1) bekezdése szerinti hatarid6 betartasa és a 40. § (1) bekezdése szerinti elutasito valasz
megfelel6 indokoléasa érdekében.

(2) Jelent6s terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozé igény esetén, vagy ha az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forrés aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridének az Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerinti meghosszabbitasardl - az adatbirtokos 6 napon beliil eléterjesztett javaslatara
vagy véleményének kikérését kovetden - az adatvédelmi tisztviseld intézkedik.

(3) A hatérid6 (2) bekezdés szerinti meghosszabbitasardl, valamint arrél, hogy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, - az adatvédelmi
tisztvisel6 tajékoztatasa alapjan - az igényl6t a Titkarsag tajékoztatja.

44. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél annak
tarolasi modjatol fluggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen, az Infotv. 29. § (3) bekezdésének megfeleléen
- koltségtérités éllapithatd meg. A koltségtérités Osszegér6l az igényldt az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

(2) Az igényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kévetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatdas megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6
hataridébe nem szamit bele.

(3) Amennyiben az adatigényld hataridében nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem vallalja,
az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.

(4) Amennyiben az adatigényld fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja a koltségtérités megfizetésének hataridejérol,
ami 15 napnal révidebb hataridé nem lehet, ezzel egyidejlileg értesiti a Pénziigyi és Szamviteli
Osztalyt a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.

(5) A Gazdalkodasi Fbosztaly haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot, ha a (4)
bekezdés szerinti befizetés megtortént. Amennyiben a koltségtéritést az adatigényld nem fizette
meg, annak behajtasardl intézkedni sziikséges.

(6) Az adatigénylést - fliggetleniil a kiltségtérités beérkezésétl - az Infotv. szerinti hataridében
teljesiteni sziikséges. ;

(7) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl$ altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, az igényl6 altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum madsolatdn a meg
nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

45. § (1) Ha az adatigénylés teljesitése a Igazgatosag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrol az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve az Infotv. 29.
§ (5) bekezdése szerint szamitott koltségtérités mértéke meghaladja a kézérdeki adat iranti igény

17



o

teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Koltségtéritési rendelet) meghatarozott &sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni, valamint
intézkedni kell az elozetesen megéllapitott és befizetett 6sszeg, valamint a ténylegesen jelentkez6
Osszeg kozti esetleges kiillonbozet visszatéritéserol.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kéltségtéritési okokrol és a kdltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igényl6t az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil kell tajékoztatni.

(3) A kozérdek(i adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltséget a Pénziigyi és
Szamviteli Osztdly allapitja meg a 3. fiiggelékben meghatarozott adatlapon. Az adatigénylés
teljesitését végz6 munkatarsak nevét, a munkaidé-raforditdas mértékét, a masolt szines és
fekete-fehér oldalak szamat, valamint a felhasznalt adathordozok tipusat és mennyiségét az
adatbirtokos, az adatvédelmi tisztviselo feladatkdrében felmeriilt munkaid6-raforditas mértékét az
adatvédelmi tisztvisel6 elektronikus Uton kiildi meg a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly részére. A
koltségtéritéssel kapcsolatos kalkulacio elvégzése a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladata.

(4) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést visszavontnak
kell tekinteni. :

(5) Amennyiben az adatigénylést fenntartja, az adatvédelmi tisztviseld az igény fenntartasara
vonatkozd nyilatkozat beérkezését kovetden haladéktalanul tdjékoztatja az adatigénylét a
koltségtérités megfizetésének hataridejérdl. Ezzel egyidejiileg értesiti a Pénziigyi és Szamviteli
Osztalyt a koltségtérités megfizetésének nyomon kévetése érdekében. A Pénziigyi és Szamviteli
Osztély haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, ha a befizetés megtortént.

(6) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket €s azok
legmagasabb mértékét, a masolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének, valamint a
munkaer6forras aranytalan igénybevételének megéllapitasa soran alkalmazand6 szempontokat a
kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol szolé 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet (Koltségtéritési rendelet) hatarozza meg. A megallapitas soran figyelembe
kell tovabba venni a 2. fliggelék rendelkezéseit is.

(7) Amennyiben a szervezeti egység adatkezeldje azt észleli, hogy a koltségtéritésnek helye
lehet, az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatja, aki a fentiek szerint jar el.

25. Az elutasitott igények nyilvantartisa, adatszolgaltatasi kotelezettség

46. § Az elutasitott igényekr6l €s az elutasitdsok indokairdl az adatvédelmi tisztviseld
nyilvantartast vezet. A nyilvantartds alapjan az Infotv. 30. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatas
teljesitésérol a NAIH részére az adatvédelmi tisztviselé gondoskodik.

IV. Fejezet
Zar¢6 rendelkezések

47. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd harmadik napon Iép hatalyba.
48. § A Szabalyzatot a DDNPI honlapjan - barki szamara elérheté modon - kozzée kell tenni.
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1. fuggelék a DDNPI/75-21/2020. szdmu Igazgatoi utasitds utasitiashoz

Igényldlap
kdzérdekii adat megismerése iranti igény széban t6rténd benyujtaséhoz

Az igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
elnevezése):

Amennyiben képvisel jér el, neve (jogi személy vagy jogi szemelyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az
eljard képviseld megnevezése):

Elérhetdség, amelyen keresztiil az adatigénylés teljesithet6:

Az igényelt kzérdekii adat(ok) meghatérozasa:
adatokrol masolat készitését:
‘0 igénylem
0 nem igénylem
Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!

Az elkészitett masolatokat:

o személyesen kivanom atvenni

O postai Gton kivanom 4tvenni

o elektronikus formaban kérem kikiildeni

Pécs; 205 wrnmnmeansntag

alairas
Az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrol szo16 2011. évi CXIL térvény 28. § (2)

bekezdésében meghatarozott hatariddben'a személyes adatokat t6rdini kell.
A képviseleti jogosultsagot igazol6 okiratot az igénylélaphoz mellékelni kell.
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2. fiiggelék a DDNPI/75-21/2020. szamu Igazgatoi utasitas utasitashoz
Moddszertani utmutato

Jelen Médszertani Gtmutaté (a tovdbbiakban: Utmutaté) célja, hogy részletesen szabalyozza a
Igazgatosag altal végzett, kozérdekli adatszolgaltatashoz kapcsoldédd koltségtérités pontos
Osszegének meghatarozasara iranyulo tevékenységet, valamint rendelkezzen az 6nkdltségszamitas

modjarol.
A vonatkozo jogforrdasok

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény;
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIIL

térvény (a tovabbiakban: Infotv.);
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény;
a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.);
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;
az allamhaztartas szamvitelérél sz6lo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet;
a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérol szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

Az Utmutaté aktualizdldsa

Jogszabaly véltozasa esetén az Utmutaté sziikséges modositasat a jogszabalyvaltozas
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil kell elvégezni.

1. Onkoltségszamitas részletes szabalyai
1.1. Jogszabalyi felhatalmazas

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint az adatokat tartalmazdé dokumentumrol vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megel6zoen tajékoztatni kell. A 29. § (5) bekezdése alapjan a koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

A 29. § (6) bekezdése szerint az (5) bekezdésben meghatarozott kéltségelemek megallapithatd

mértékét jogszabaly hatdrozza meg.
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2. Koltségtérités kalkulacioja
2.1. Személyi jellegii kiltségek

a) Bérkoltségek
A kozérdeki adatigényléssel foglalkozé munkatars 1 6rdra juté illetményének meghatarozasa:

ILL: Kormanytisztviseld havi illetménye / 174 6ra

b) Jarulékok
A kozérdekii adatigényléssel foglalkozé munkatérs 1 drara juté munkaadéi jarulékénak

meghatéarozasa:

J: Kormanytisztvisel6 havi illetménye / 174 6ra* SZHA

SZHA: a mindenkori szocialis hozzajarulasi ado szazalékos értéke elosztva szazzal

c) Személyi jellegli koltségek
A kozvetleniil elszamolhat6 személyi jellegii koltségek meghatarozasa (SZ):

SZ = (ILL+))*i
i: a kozérdekii adatigénylés teljesitésére forditott munkaidé (6ra)

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggdé munkaerd-raforditasként killondsen az igényelt adat
felkutatasdhoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojardl mésolat
készitéséhez €s a maésolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez, az
Osszeallitott anyag jovahagyéasahoz sziikséges idétartam vehetd figyelembe.

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltségeként a Korm. rendelet

alapjan legfeljebb éranként 4400 Ft vehetd figyelembe.
A munkaer6-raforditas id6tartamat a kerekités szabalyainak megfeleléen fél érara kell kerekiteni.
Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas kéltsége abban a mértékben
veheto figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

2.2. Kozvetleniil elszamolhaté anyagjellegii koltségek

a) Anyagkoltség
Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 anyagkéltségeként az alabbi adatokat alapul véve

kell meghatarozni az 6nkoltséget:
1. papir alapon nyujtott fekete-fehér és szines masolat esetén a papir 6nkoltségét a KEF altal, a

masolds dijat a fénymasolok tizemeltetdje altal megadott adatok alapjan,
ii. optikai adathordozon nyujtott masolat esetén a szdmviteli nyilvéntartasbol kinyerheté adatok

alapjan,
iii. elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén a szamviteli

nyilvantartasbdl kinyerhet6 adatok alapjan.
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b) Kézbesitési koltség
Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kézbesitési koltségeként az énkoltséget az alabbiak

szerint kell meghatarozni:
i. az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a

hivatalos iratokra vonatkozé belf6ldi postai szolgaltatas dija,
ii. az adatigényl6 részére postai Gton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai

szolgéltatas keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgéaltatas dija.

¢) Anyagjellegli koltségek
Anyagjellegl koltségek (AJ)

A=A *me +K

A: adathordozé anyagkoltsége
K: adathordozoé kézbesitési koltsége
me: adathordozé mennyisége

i. papir alapon nyujtott szines masolat esetén legfeljebb 130 Ft/mésolt A/4-es oldal, 260
Ft/masolt A/3-as oldal, fekete-fehér masolat esetén legfeljebb 12 Ft/masolt A/4-es oldal, 24

Ft/masolt A/3-as oldal.
ii. optikai adathordozon nyujtott masolat esetén legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

A kézbesitési koltséget a Magyar Poéta Zrt. kozleménye szerinti dijak figyelembevételével kell
meghatarozni.

2.3. Az onkoltségszamitas bizonylatai

A kozérdek(i adatszolgaltatishoz kapcsolodo, koltségtérités Osszegét minden esetben jelen

modszertani utmutaté alapjan készitett kalkulacioval kell dokumentalni.
A bizonylatok tarolasi, 6rzési rendjére, 6rzési idejére a beszamoldt aldtdmasztd bizonylatok

Orzési rendjét és idejét kell alkalmazni.
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3. fiiggelék a DDNPI/75-21/2020. szamu Igazgatoi utasitas utasitashoz

Adatlap a k6zérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
mértékének megallapitdsahoz

1. TREBEOSZAM ovsvnvesnissvwiavisns

2. Igényld neve:

4. Adathordozé kézvetlen onkdltsége

@) papir alapon nyujtott szines masolat

A/4-es oldal ...... db Kozvetlen 6nkoltség: ............ Ft
A/3-as oldal ...... db Kazvetlen onkoltség: ........... Ft
b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat

Al4-es oldal ...... db Kozvetlen onkdltség: ............ Ft
‘A/3-as oldal ...... db Koézvetlen dnkéltség: ............ Ft
¢) optikai adathordozé kozvetlen onkéltsége: ............ Ft
d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozé kozvetlen dnkdltsége: ............ Ft
5. Munkaeré-raforditas koltsége
Adatbirtokos Eljaré Elvégzett Egy Munkaerd-
szervezeti személy neve | Munkafolyama | Munkafolyama | munkadrak munkaérara raforditas
egység t kezdd t befejezd esé tényleges | személyenkénti
idopontja idopontja munkaerd- koltsége
koltség
6. Adatvédelmi tisztvisel6 munkaerd-raforditas koltsége
Adatvédelmi Munkafolyamat | Munkafolyamat Elvégzett Egy munkadrara Munkaeré-
tisztviseld kezdo idépontja | befejezd idopontja munkaorak esé tényleges raforditas
neve munkaerdkoltség | személyenkénti
kéltsége

7. Kézbesités koltsége

a) Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités - hivatalos iratra vonatkozé belféldi postai szolgéltatas dija:

b) Kiilfoldre térténd kézbesités - tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt kiildemény dija:

.z Fi

Kelt: Pécs, 20...

(nap)
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4. fliggelék a DDNP1/75-21/2020. szdmu Igazgatdi utasitas utasitishoz

Adatkezelési és adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatkezel6 szerv neve és elérhetosége:

3. A kozos adatkezel6 és az adatkezeld
szervezeti egység megnevezése

4. Az adatvédelmi tisztviselo neve és
elérhetbsége:

5. Az adatkezelés célja:

6. Az adatkezelés jogalapja:

7. Az érintett személyek kore:

8. A személyes adatok kategoridi:

9. A cimzettek kategoriai:

10. Harmadik orszagba torténé
adattovabbitas/harmadik orszag vagy
nemzetkdzi szervezet megnevezése:

11. Az adatkategoriak torlési hatarideje:

12. Adatok forrasa:

13. Adatok torlésére elbiranyzott hataridé

14. Az adatkezelés biztonsagéara vonatkozd
technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa

15. Adatkezelési tdjékoztatod van-e? (Ha
hozzéjarulas a jogalap, feltétleniil sziikséges
késziteni.)

16. Van-e adatfeldolgozasi megallapodas az
adatfeldolgozoval?

Gyakorlati itmutato:

1. Az adatkezelés megnevezése: A nyilvantartasban torténd keresés lehetové tétele céljabol
roviden kell megnevezni. A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozo torvény éltal meghatérozott
elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan hasznalt
fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos adattartalommal rendelkezé
adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

2. Az adatkezel6 nevét, cimét, székhelyét, telefonszamat, e-mail-cimét kell beirni.

3. Csak akkor kell kitdlteni, ha van kozds adatkezeld, illetve ha van az adatkezelének
képviseloje.

4. Az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozo adatokat kell feltiintetni.

5. Az adatkezelés céljanak rovid megfogalmazasa.

6. GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.

Pontosan meg kell jeldlni a fentieken kiviil azt is, hogy milyen jogszabaly (jogszabalyhelyet is
kérjiik feltiintetni!) altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség (ha van
ilyen). Ilyen esetben a feladatmeghatarozast tartalmazd agazati jogszabaly megfelel6 hivatkozasi
alapnak tekintheto.

7. Az érintettek kategoriai lehetnek: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival A
DDNPI  adatkezelést végez. Pl. az adatkezeléssel érintett személyek/nagykort
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allampolgarok/gyermekek, egyéni vallalkozok, gépjarmii iizemben tart6i stb.

8. Példdul: személyes adat, kiilonleges adat, bliniigyi személyes adat.

9. Cimzettek: akikkel a személyes adatot kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket.

10. Harmadik orszdg: minden olyan orszag, ami nem EU és EGT tag.

11. Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére torolni kell.

12. A kezelt adatok forrasanak megjelslése (pl. érintett, mas adatkezel6tol adatatvétellel).

Mas adatkezel6td] torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbitd adatkezeld adatvédelmi
nyilvantartasi szamat is meg kell jeldlni.

13. Lasd GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdése.

II. Adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelés megnevezése:

2. Az adatfeldolgozd(k) megnevezése és
elérhetdsége(i):

3. Az adatkezelési tevékenységek kategoriai:

4. Adatvédelmi tisztviseld neve és
elérhetésége:

5. Harmadik orszagba torténd
adattovabbitas/harmadik orszag vagy
nemzetkdzi szervezet megnevezése:

6. Az adatbiztonsaggal 6sszefiiggd szervezeti
¢s technikai intézkedések altalanos leirasa:

7. Elsédleges adattarolasi hely:
(ideértve az adatbiztonsdgi kockézatokat,
javaslatokat is, ha vannak)

8. Ha adatfeldolgozdk vagyunk,
van-e adatfeldolgozasi megéllapodas az
adatkezelovel?
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